lhr Back Office Assistant

fir Vertragsverwaltung.
Ubersichtlich, konsistent

und fristgerecht.

for approval and preservafion

Ordnung in der Ablage

pamboa Vertragsverwaltung bietet den
wirtschaftlichen Einstieg in elektronische
Vertragsverwaltung. Bereits die Standard-
funktionen erlauben eine sichere, konsis-
tente und rechtskonforme Bearbeitung.
Der geringe Schulungsaufwand fir
Anwender und Administratoren stellt die
schnelle Produktivitat, innerhalb von drei
Tagen sicher.

Gut organisiert

Wahrend ein Teil papiergebunden in
Ordnern und Héngeregister abgelegt ist,
werden elektronische Dokumente in
chaotischen Festplattenverzeichnissen
mit kryptischen Dateinamen gespeichert.
Unvollstandige Akten sind der Grund fir
kostspielige Fehlentscheidungen.

Papiergebunden Vertragsakten sind hoch-
riskant. Denn Dokumente konnen
beschéadigt werden oder verlorengehen
und hohe Kosten fiir Rekonstruktionen
verursachen. Unbefugtes Entwenden
oder Einsichtnahme stellt zudem ein
hohes unternehmerisches Risiko mit
unabsehbaren Folgen dar.

Hinzu kommen unnétige Zeiten fir
Ablage,- Such- und Recherchearbeiten.
Wirtschaftliche Schaden durch versdumte
Fristen oder liegengebliebenen Akten
kommen selbst in sehr gut organisierten
Unternehmen vor.
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Vertragsverwaltung

lhr Vorteil

Ein zentrales Vertragsarchiv.
Vermeiden von Medienbriichen.
Versionierung mit Historienprotokoll.

Fristenmonitoring und
Eskalationsautomatik.

Schutz vor Dokumentenverlust und
revisionssichere Ablage.

Standortunabhangige Recherche und
Anzeige mit Internetbrowser, sowie

mobilen Endgeréten.

Suche im Archiv lGber Schlagworte
und Volltextsuche.

Zusammenfuhren von Vertrdgen in
ein abteilungsubergreifendes Dossier.

Ubernahme bestehender Daten aus
ERP/CRM/FiBu fur Beschlagwortung.

In drei Tagen installiert
und einsatzbereit, zu

gunstigen Konditionen.
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pamboa

Leistungsumfang Die pamboa Familie
Optimale und transparente Aktenpflege durch Rollenverteilung zwischen Abteilungsarchiv

Sachbearbeitern mit unterschiedlichen Aufgaben wie: Anlegen, Ergdnzen, @ Ihr Back Office Assistant
Indizieren und organisieren von Fristen. fir Dokumentenablage,

Aktenorganisation und Recherche in
Zusammenfiihren unterschiedlicher Dokumentenarten in eine einheitliche Darstellung. Ihrer Fachabteilung.

Vertragsorganisation {iber logische Schlagworte mit Ubernahme von
Vertragspartnerdaten aus vorhandenen ERP Systemen (wahlweise). Digitale Poststelle

l " Ihr Back Office Assistant
Verbinden Sie elektronische Vertrdge mit Dokumenten aus anderen pamboa Modulen E zum Erfassen und Verteilen
(Rechnungspriifung und/oder Abteilungsarchive) mittels Dossier Funktion. von ein- und ausgehender Post.

Automatische Versionierung mit Historienverfolgung bei Veranderung von Dokumenten

Eingangsrechnungen
Zustandige Sachbearbeiter werden automatisch via e-Mail benachrichtigen, :€ Ihr Back Office Assistant
wenn neue Dokumenten zu Vertrag hinzugefiigt, Fristen ablaufen oder Zugriffsrechte S8 zur prozessgesteuerten

gedndert wurden. Prifung von Eingangsrechnungen.

Fristenmonitoring und automatische Eskalationsnachricht via e-Mail an verantwort-

lichen Mitarbeiter, wenn Vertragsfrist nach drei Tagen nicht bearbeitet wurde. Vertragsverwaltung
. Ihr Back Office Assistant
=¥ zur konsistenten und
fristgerechten Vertragsverwaltung.

Formularbasierende Suche Uber Vertragspartner, Vertragssummen und Fristen.
Zusatzlich Volltextsuche im gesamten Vertragsarchiv.

Die Suche und Anzeige von Vertrdgen und relevante Dokumente erfolgt mit |h r |nves’ri’rionssch utz
Internetbrowser und mobilen Endgeréten (wie iPad, iPhone und dhnliche Systeme).

Alle pamboa BackOffice Lésungen
kénnen nachtraglich erweitert und
individuell angepal’t werden. Die
Anbindung an zusatzliche pamboa
Lésungen ist ebenso méglich wie das
Nachriisten mit individuellen Bearbei-
tungs- bzw. Workflowsystemen.

Mit entsprechenden Speichersystemen kénnen Sie Rechtskonformitat in Ihrer
elektronischen Vertragsverwaltung herstellen.

Schutz geschéftskritischer Dokumente vor Verlust.

Schutz vor unbefugten Zugriff durch Verschliisselung und Berechtigungsverfahren.
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