
Ihr Back Office Assistant 
für Vertragsverwaltung.
Übersichtlich, konsistent 
und fristgerecht.

Ordnung in der Ablage
pamboa Vertragsverwaltung bietet den

wirtschaftlichen Einstieg in elektronische

Vertragsverwaltung. Bereits die Standard-

funktionen erlauben eine sichere, konsis-

tente und rechtskonforme Bearbeitung.

Der geringe Schulungsaufwand für 

Anwender und Administratoren stellt die

schnelle Produktivität, innerhalb von drei

Tagen sicher.

Gut organisiert
Während ein Teil papiergebunden in

Ordnern und Hängeregister abgelegt ist,

werden elektronische Dokumente in

chaotischen Festplattenverzeichnissen 

mit kryptischen Dateinamen gespeichert.

Unvollständige Akten sind der Grund für

kostspielige Fehlentscheidungen. 

Papiergebunden Vertragsakten sind hoch-

riskant. Denn Dokumente können

beschädigt werden oder verlorengehen

und hohe Kosten für Rekonstruktionen

verursachen. Unbefugtes Entwenden

oder Einsichtnahme stellt zudem ein

hohes unternehmerisches Risiko mit

unabsehbaren Folgen dar. 

Hinzu kommen unnötige Zeiten für

Ablage,- Such- und Recherchearbeiten.

Wirtschaftliche Schäden durch versäumte

Fristen oder liegengebliebenen Akten

kommen selbst in sehr gut organisierten

Unternehmen vor.
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Vertragsverwaltung

Ihr Vorteil
Ein zentrales Vertragsarchiv.

Vermeiden von Medienbrüchen.

Versionierung mit Historienprotokoll.

Fristenmonitoring und

Eskalationsautomatik.

Schutz vor Dokumentenverlust und

revisionssichere Ablage.

Standortunabhängige Recherche und

Anzeige mit Internetbrowser, sowie

mobilen Endgeräten.

Suche im Archiv über Schlagworte 

und Volltextsuche.

Zusammenführen von Verträgen in

ein abteilungsübergreifendes Dossier.

Übernahme bestehender Daten aus

ERP/CRM/FiBu für Beschlagwortung.

In drei Tagen installiert
und einsatzbereit, zu
günstigen Konditionen.



Leistungsumfang
Optimale und transparente Aktenpflege durch Rollenverteilung zwischen

Sachbearbeitern mit unterschiedlichen Aufgaben wie: Anlegen, Ergänzen, 

Indizieren und organisieren von Fristen.

Zusammenführen unterschiedlicher Dokumentenarten in eine einheitliche Darstellung.

Vertragsorganisation über logische Schlagworte mit Übernahme von

Vertragspartnerdaten aus vorhandenen ERP Systemen (wahlweise).

Verbinden Sie elektronische Verträge mit Dokumenten aus anderen pamboa Modulen

(Rechnungsprüfung und/oder Abteilungsarchive) mittels Dossier Funktion.

Automatische Versionierung mit Historienverfolgung bei Veränderung von Dokumenten

Zuständige Sachbearbeiter werden automatisch via e-Mail benachrichtigen, 

wenn neue Dokumenten zu Vertrag hinzugefügt, Fristen ablaufen oder Zugriffsrechte

geändert wurden.

Fristenmonitoring und automatische Eskalationsnachricht via e-Mail an verantwort-

lichen Mitarbeiter, wenn Vertragsfrist nach drei Tagen nicht bearbeitet wurde.

Formularbasierende Suche über Vertragspartner, Vertragssummen und Fristen.

Zusätzlich Volltextsuche im gesamten Vertragsarchiv.

Die Suche und Anzeige von Verträgen und relevante Dokumente erfolgt mit

Internetbrowser und mobilen Endgeräten (wie iPad, iPhone und ähnliche Systeme).

Mit entsprechenden Speichersystemen können Sie Rechtskonformität in Ihrer 

elektronischen Vertragsverwaltung herstellen.

Schutz geschäftskritischer Dokumente vor Verlust.

Schutz vor unbefugten Zugriff durch Verschlüsselung und Berechtigungsverfahren.
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Noch Fragen?
H&S Heilig und Schubert Software AG
Stättermayergasse 30, 
1150 Wien, Österreich

tel: +43 (1) 21555 
fax: +43(1) 21555-200
mail: info@hs-soft.com
web: www.hs-soft.com

www.hs-soft.com/pamboa

H&S Heilig und Schubert
InformationsManagement GmbH
O´Brien Strasse 3
91126 Schwabach, Deutschland

tel: + 49 (0) 9122 87227-0 
fax: + 49 (0) 9122 87227-399
mail: info@de.hs-soft.com

pamboa ist ein Warenzeichen der H&S Heilig und Schubert Software AG. Andere Produktnamen und Logos werden zur Identifikation der Produkte verwendet und sind eingetragene Marken der jeweili-
gen Hersteller.  Änderungen vorbehalten. Hinweis zu Gender Formulierung: Bei allen Bezeichnungen, die auf Personen bezogen sind, meint die gewählte Formulierung beide Geschlechter, auch wenn
aus Gründen der leichteren Lesbarkeit die männliche Form steht. Garantien für Produkte und Services werden ausschließlich in der entsprechenden, zum Produkt/Service gehörigen Garantieerklärung
beschrieben. Aus dem vorliegenden Dokument sind keine weiter reichenden Garantieansprüche abzuleiten. H&S übernimmt keine Verantwortung für die Richtigkeit und Vollständigkeit der Angaben.
Copyright 09/2011 by H&S Heilig und Schubert Software AG.

Die pamboa Familie
Abteilungsarchiv
Ihr Back Office Assistant 

für Dokumentenablage,

Aktenorganisation und Recherche in

Ihrer Fachabteilung.

Digitale Poststelle
Ihr Back Office Assistant 

zum Erfassen und Verteilen

von ein- und ausgehender Post.

Eingangsrechnungen
Ihr Back Office Assistant

zur prozessgesteuerten

Prüfung von Eingangsrechnungen.

Vertragsverwaltung
Ihr Back Office Assistant

zur konsistenten und 

fristgerechten Vertragsverwaltung.

Ihr Investitionsschutz
Alle pamboa BackOffice Lösungen

können nachträglich erweitert und

individuell angepaßt werden. Die

Anbindung an zusätzliche pamboa

Lösungen ist ebenso möglich wie das

Nachrüsten mit individuellen Bearbei-

tungs- bzw. Workflowsystemen.


